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Arbetsordning for Sexmasteriet

Denna arbetsordning omfattar Sexmasteriets:
Sexare, mastare, vice ordforande och ordférande.
Denna arbetsordning &r gallande tills ny arbetsordning faststalls.

Vid alla Sexmasteriets moten bor foljande avsnitt
behandlas:

Utvardering av genomfdrda evenemang och projekt
Pagaende evenemang och planer
Information fran och till karstyrelsen.

Dagordning for Sexmaésteriets moten
Detta ar vad som minst maste finnas med pa dagordningen for sexmaésteriets styrelsemoten.

Valkomnande av medlemmar
Motets 6ppnande
Godkéannande av dagordningen
Foregdende maotesprotokoll
Information fran karstyrelsen
Rapporter och information

a. Information

b. Ordférande

c. Vice ordforande

d. Maéstare

e. Sexare
7. Utvérdering av genomfdrda evenemang
8. Idéer och tankar kring kommande evenemang
9. Information till karstyrelsen
10. Ovrigt
11. Néasta mote
12. Motets avslutande

A

| det fall att ordforande ar franvarade fran motet tar vice ordférande 6ver motesordforande
och val av sekreterare ska goras
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Rapport till karstyrelsen

Sexmasteriet ska tillampa den arbetsférdelning som foljer nedan:

Ordforande, alternativt vice ordférande, ansvarar for att karstyrelsen informeras om
verksamheten, bland annat genom rapporter vid varje karstyrelseméte samt att informera
studiesocial samordnare.

Delegationsordning

Presidiet

Ordforande och vice ordférande utgdr Sexmasteriet presidium. Presidiet kan fatta beslut for
Sexmasteriet utan sittande méte ifall ndgot behover beslutas snabbt. Dessa beslut far inte
forandra Sexmasteriets arbete i stort eller ga emot Kristianstad Studentkars (KSK:s) stadga
eller andra styrdokument. Besluten maste ocksa redovisas for Sexmésteriet under
nastkommande styrelsemote. Presidiet ska ocksa arbeta for att forebygga att tvister eller
konkurrens mellan Sexmasteriets medlemmar uppstar. Det &r dven presidiets uppgift att fylla
ut mastarroller som &r vakanta.

Ordférande

Ordforande skall samordna och leda arbetet kring Sexmasteriets verksamhet och har det
yttersta ansvaret for att verksamheten fungerar. Den ska ocksa i stérsta mojliga man
samarbeta och kommunicera med 6vriga och relevanta organisationer och féreningar pa
Hogskolan Kristianstad (HKR). Ordfdrande ansvarar &ven for att leda Sexmasteriets samtliga
moten och se till att de sammankallas i god tid.

Vice ordférande

Vice ordférande ansvar for att stdrka engagemanget hos Sexmasteriets medlemmar. Denne
har ocksa det yttersta ansvaret for planeringen och utvarderingen av evenemang. Ut6ver detta
sa ska vice ordforande ocksa vara redo att ta dver ordférandens uppgifter vid franvaro.
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Instruktion for medlemmar

Med medlemmar menas sexare invalda av 6Ms presidie och méstare, samt mastare invalda av
Karstyrelsen, i Sexmasteriet och ordférande och vice ordférande for utskottet:

Det aligger Sexmaésteriets medlemmar:

att verka for studenternas bésta vid HKR

att verka for KSK:s bésta

att arbeta i enlighet med KSK:s géllande styrdokument

att man representerar KSK och darfor ska visa gott omddme och leva upp till
studenternas fortroende

att presentera KSK for studenterna samt arbeta for en god kontakt med studenterna
att vara arlig och 6ppen om sin egen formaga och mojlighet att utfora sina uppgifter
att halla sig informerad om 6vriga medlemmar uppgifter och deras pagaende arbete
att hjalpa eftertradande medlemmar pa bésta satt for att komma in i sitt arbete

att inte pa nagot satt verka for att skada organisationen eller forhindra dess arbete, da
detta dven ér ett brott enligt svensk lag.

Det aligger Sexmasteriets medlemmar infér och under moten att:

aktivt delta i Sexmasteriets moten och vid uteblivande fran dessa ska synnerliga skal
foreligga

informera Sexmasteriets presidium vid franvaro fran moéte minst tre (3) dagar i forvag
eller vid sjukdom sa snabbt som majligt. Efter franvaro ta reda pa vad som behandlats
under moéte

infor moten vara val forberedd och ordentligt palast

Instruktion for ”mastare”

Ansvara for sitt omrade inom Sexmasteriet

Ansvara for att ta fram beslutsunderlag till fragor kopplat till sitt omrade

Ansvara for att uppratthalla en érlig, 6ppen och regelbunden kommunikation om sitt
omrade med Sexmaésteriets presidium

Ska samarbeta med andra mastare vid behov

Ska folja de instruktioner som finns under det omrade méstaren ar ansvarig for, se
rubriken “instruktioner for omraden”

Profilklader och ID-bricka ska baras pa alla arbetande representationsuppdrag
Mastare tillfragas hitta lamplig 6verlamningsmetod

For att mastare ska kunna fa intyg for sitt arbete ska de ha deltagit pa minst 75% av
motena (savida inte giltig anledning ges sasom VFU eller sjukdom) under minst en

termin
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Instruktion for ”sexare”

e Atti storsta mojliga man finnas tillganglig for KSK och de evenemang som
karstyrelsen anordnar

e Att finnas tillganglig for att planera, medverka i och utvérdera Sexmasteriets
evenemang och aktiviteter samt finnas tillganglig fér kommunikation

e Atti storsta mojliga man finnas tillganglig for Sexmasteriets evenemang som mastarna
anordnar.

e Profilklader och ID-bricka ska béras pa alla arbetande representations uppdrag

e For att sexare ska kunna fa intyg for sitt arbete ska de ha deltagit pa minst 75% av
motena (savida inte giltig anledning ges sasom VFU eller sjukdom) under minst en
termin

Instruktioner for omraden inom Sexmaésteriet
Omradena inom sexmadsteriet ar, men inte begransade till; media, design, sittning, pub, phest
och spel.

Media och design

Omradet media och design syftar till ansvaret for de sociala medierna och att tillgodose
marknadsforingen for evenemang, till exempel planscher, biljettsystem och grafisk profil. De
sociala medierna som Sexmasteriet anvander i nuldget, men inte begransade till &r Instagram
och Facebook. Ansvaret syftar aven till att skapa och designa marknadsféringsmaterial till de
andra omradena samt Sexmasteriet som organisation. Media och design bor skétas av tva (2)
medlemmar i 6M som har kontinuerlig kontakt med studiesocial samordnare.

Sittning

Omradet sittning syftar till att halla evenemang i form av sittningar dar det ingar en maltid.
Samarbeta med andra studentorganisationer, HKR och foretag infor sittningar. Det bor minst
hallas 1 sadant evenemang per ar.

Pub

Omradet pub syftar till att halla olika pubevenemang och uppratthalla kontakt med relevanta
foretag som kan leverera tjanster kopplade till detta. Det bor minst hallas 3 sadana evenemang
per termin.

Phest

Omradet phest syftar till ansvaret att halla olika typer av fest-evenemang som inte
klassificeras som pubevenemang eller sittningar. Evenemang kan till exempel vara tema-
fester eller fest-evenemang i samarbete med andra organisationer pa HKR samt externa
organisationer i Kristianstad. Det bor hallas minst 1 sadant evenemang per termin.
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Spel
Omradet spel syftar till att halla olika spelrelaterade evenemang. Det bor minst hallas tva (2)
sadana evenemang per termin.

Instruktion for presidium

e Presidiet ska foretrada studenterna gentemot HKR, andra berérda myndigheter samt
andra aktorer

e Presidiet ansvarar gemensamt for att arbetsordningen och verksamhetsférordningen
for Sexmaésteriet efterlevs och uppdateras utefter den géllande verksamheten

e Ordforande och vice ordférande ska halla varandra informerade om respektive
verksamhetsomrade

e Presidiet ska kontinuerligt kommunicera med AU, forslagsvis genom ett mote en gang
per manad med studiesocial samordnare

e Presidiet ska uppratthalla en arlig, dppen och regelbunden kommunikation mellan
varandra och utskottets andra medlemmar om den I6pande forvaltningen och dagliga
ledningen av Sexmasteriet

e Presidiet ansvarar for att uppratthalla och skéta den dagliga forvaltningen av
organisationen.

e Presidiet ska till varje styrelseledarméte for KSK, inkomma med en rapport om
Sexmésteriet.

Instruktion for ordférande

e Ordférande har ansvaret for den dagliga ledningen av Sexmésteriet samt har den
dartill svarande behorigheten att foretrada Sexmaésteriet

e Ordforande bor i den utstrackning som ar mojligt delegera arbetsuppgifter, dock med
bibehallet ansvar

e Ordforande leder Sexmaésteriets moten

e Ordforande ansvarar for Sexmasteriets interna organisationsfragor

e Ordférande ansvarar for kommunikationen med 6vriga organisationer pa HKR samt
kommunikationen med andra foretag, foreningar och myndigheter

e Ordforande ansvarar for samverkan med studentorganisationer

e Ordforande ansvarar for hanteringen av Sexmaésteriets ekonomi
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Instruktion for vice ordférande

Vid ordférandes bortfall eller da styrelsen bedomer ordférande vara oférmagen att
klara av sitt arbete tréder vice ordforande in i dennes stélle. Detta tills ordférande kan
aterga till arbetet

Vice ordforande ar sekreterare vid sexmasteriets styrelsemdten

Vice ordférande har en samverkande roll och stéttar ordférande i kommunikation med
medlemmar saval som med andra organisationer

Vice ordférande har det yttersta ansvaret for att stotta mastarna i sitt planeringsarbete
Vice ordférande bor i den utstrackning som ar majligt delegera arbetsuppgifter, dock
med bibehallet ansvar
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