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Arbetsordning for styrelsen pa
Kristianstad Studentkar

Denna arbetsordning omfattar Kristianstad Studentkars (KSK:s) samtliga
styrelseledaméter, ddr dven de arvoderade ingér. Syftet med dokumentet ér att
precisera ansvarsomriden och arbetsuppgifter for enskilda styrelseledaméter
och styrelsen 1 helhet.

Ansvarsomrade

Styrelsen ska utifran gillande stadga ansvara for organisationens verksamhet
och férvalta dess angelidgenheter. Styrelsen ska tillse att organisationen
betriffande bokféring och medelsférvaltning dven innefattar en
tillfredsstillande kontroll. Styrelsen ska, oavsett om den enskilda frigan kan
anses inrymmas i féreningens 16pande férvaltning, alltid besluta i f6ljande
arenden:

e personalférindringar
e férmogenhetsférvaltning
e investeringar 6verstigande 10 000 kr mellan méten

Styrelseméten, se stadgar

Vid styrelseméten ska styrelsen under verksamhetsaret ha foljande fasta
drenden pd respektive dagordning:

Vid styrelseméte i januari:
Faststillande av arbetsordning f6r det nya verksamhetsaret
Faststillande av Budget

Faststillande av studentrepresentanter i formella och tillfilliga rdd och
nimnder pd Hogskolan Kristianstad (HKR)
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Vid styrelseméte i augusti:
Uppdatering av samlat policydokument

Eventuellt ligga till: ”Faststillande av nédvindiga beslut rérande
insparksaktiviteten

Vid varje styrelseméte ska foljande avsnitt behandlas:
Ekonomisk rapportering

Uppféljning av féregiende moétesprotokoll
Uppféljning av anmilningsdrenden

Uppfoljning av drendelistan Pagiende projekt med Sveriges forenade
studentkarer (SFS) och andra projekt regionalt och lokalt.

Kallelse till styrelsesammantrade sker enligt stadga.

Arbetsfordelning

Styrelsen ska tillimpa den arbetsférdelning som f6ljer nedan:

Ordférande har ansvaret f6r den I6pande verksamheten och den dagliga
ledningen av féreningen och har dirtill den svarande behérigheten att
foretrida foreningen.

Styrelsen ska informeras om verksamheten, bl. a genom rikenskapsrapporter
vid vatje styrelsemote. Informationen ska omfatta bl. a:

e féreningens omsittning
® intjining
e placeringar
e likviditet
e forhallanden som bedéms kunna innebira betydande risker
eller mojligheter
5
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e forhillanden som bedéms vara av visentlig betydelse f6r
verksamheten

e principiella eller lingvariga rittstvister eller skattemal
e visentliga organisationsférindringar

e visentligt negativa eller positiva pressmeddelanden
férhillanden som kan férvintas att ge anledning till sidana
pressmeddelanden.

Styrelsen ska se 6ver och om nédvindigt ligga fram forslag till drsmotet om
revidering av KSK:s samtliga styrdokument relevanta for drsmétet.

Sarskild instruktion finns for Kristianstad Studentkars ordforande, vice

ordfsrande, Studentombud, Sidiesocial samordnare och Gvriga arvoderade.

Samtliga lyder under Instruktion for ledamot. Personal har sirskilda rutiner.

6

www.ksk.nu

Kristianstad Studentkir, Elmetorpsvigen 15, Hus 15 véning 1, 291 39
Kristianstad,

079-310 10 07, kansli@ksk.nu
www.facebook.com/kristianstad.studentkar


http://www.ksk.nu/
mailto:kansli@ksk.nu
http://www.facebook.com/kristianstad.studentkar

KRISTIANSTAD
STUDENTKAR

Delegationsordning
Presidiet

Ordférande och vice ordférande utgdr presidiet och de behandlar avtal samt
investeringar sd som fasta och 16sa inventarier inom ramen for kéirens
verksamhet och dven arbetsledning f6r de engagerade. Ekonomisk samordnare
finns med vid beslut om frigor med ekonomisk betydelse. Uppgar
investeringssumman till Gver 10 000 kr ska det fastslas av kérstyrelsen.
Presidiet bereder f6rslag och motioner till styrelsen samt skriver propositioner
till densamma.

Ordférande

Ordférande ska efter styrelsens direktiv skota den 16pande forvaltningen.
Ordférande dger ritt att besluta om 16pande inkdp upp till n6dvindig summa
samt investeringar upp till 10 000 kronor. Beslut om investeringar som
ordforande tagit eller annan behorig ska skriftligen arkiveras i kronologisk
ordning samt delges styrelsen som anmilningsirenden vid nidstkommande
styrelsemote. Ordférande handhar alltid fragor rérande anstillda utom de fall
det sdrskilt, i delegationsordningen, féreskrivs annorlunda.

Ekonomisk samordnare

Ekonomisk samordnare har att tillse den l6pande ekonomiska férvaltningen av
den allminna medelsférvaltningen och bokféringen. Ekonomisk samordnare
dger ritt att besluta om inkép, till den I6pande verksamheten, upp till
nédvindig summa samt investeringar upp till 5 000 kronor. Beslut om
investeringar ska skriftligen arkiveras i kronologisk ordning samt delges
ordférande. Ekonomisk samordnare dr dven systemagare for epostsystemet.

Vice ordforande

Vice ordférande skdter och beslutar om daglig verksamhet, som ett
komplement till ordférande. Vice ordférande dger ritt att besluta om 16pande
inkép upp till nédvindig summa samt investeringar upp till 5 000 kronor.
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Beslut om investeringar ska skriftligen arkiveras i kronologisk ordning samt

delges styrelsen under anmilningsirenden vid nidstkommande styrelsemote.

Instruktion for ledamot

Hela kérstyrelsen innefattas av ledamots ansvat.

Det aligger styrelseledamot att:
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arbeta i enlighet med KSK:s gillande styrdokument

vara insatt i KSK:s verksamhet

verka for studenternas basta vid Hogskolan Kristianstad (HKR)
verka for KSK:s bista

fungera radgivande och foéretridande f6r den enskilde
studenten

som styrelseledamot vara medveten om att man representerar
KSK och dirfor ska visa gott omdéme och leva upp till
studenternas fortroende

presentera KSK for studenterna samt uppritthalla god kontakt
med dessa studenter

finnas tillginglig for KSK:s angeldgenheter och vid de
aktiviteter som styrelsen anordnar

halla sig informerad om 6vriga styrelsens uppgifter och deras
péigdende arbete; samt att finnas behjilplig f6r dessa

hjilpa eftertridande ledaméter pa bista sitt for att komma in i
sitt arbete

i stérsta mojliga mén planera, medverka och utvirdera KSK:s
evenemang

vara tillginglig och engagerad i arbete med och f6r Kristianstad
Studentkir utver styrelseméten

om kreativa méten planeras in, 1 storsta mojliga man delta pa
dessa i samrad med arvoderade.
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Det aligger styrelseledamot att infér och under moten:

Aktivt delta 1 KSK:s styrelsem&ten och storméten. Vid
uteblivande fran dessa ska synnerliga skil foreligga

I samband med kallelseutskick meddela eventuell frainvaro fran
styrelsemoten eller storméten till ordférande, detta vid annan
franvaro dn sjukdom

Efter frinvaro ta reda pa vad som behandlats under métet.
Infor styrelseméten vara vil férberedd och ordentligt pélést
kring utskickat material

Framldgga beslutsunderlag for de frigor som styrelseledamoten
vicker i styrelsen

Instruktion for ordférande
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Ordforande ar heltidsarvoderad.

Ordforande lska ta hel av den arbetsordningen som giller f6r
styrelsen och ska i tillimpliga delar ta hdnsyn till det som stér i
denna.

Ordférande ser till att den gillande arbetsordningen och
instruktionerna for styrelsen uppdateras efter verksamheten
och eftetlevs.

Ordférande ska i enlighet med aktuell verksamhetsplan
genomféra de inom ordférandes ansvarsomrade prioriterade

fragor.

Ordforande ska ocksi leda arbetet med att skriva och
uppdatera verksamhetsplanen.

Ordférande har det yttersta ansvaret for verksamheten.

Kristianstad Studentkir, Elmetorpsvigen 15, Hus 15 véning 1, 291 39

Kristianstad,

079-310 10 07, kansli@ksk.nu
www.facebook.com /kristianstad.studentkar

[ Kommenterad [V2]: har tagit



http://www.ksk.nu/
mailto:kansli@ksk.nu
http://www.facebook.com/kristianstad.studentkar

10

www.ksk.nu

KRISTIANSTAD
STUDENTKAR

Ordférande har ansvaret f6r den 16pande férvaltningen och
den dagliga ledningen av organisationen och har dirtill den
svarande behérigheten att féretrida organisationen.

Ordférande ska foretrida studenterna gentemot HKR, andra
berérda myndigheter och andra aktorer.

Ordférande har det yttersta arbetsgivar- och personalansvaret.

Ordfoérande har ansvaret for att de anstillda och arvoderade
utfor sina arbetsuppgifter pa ett korrekt sitt och ska hélla sig
uppdaterad med deras arbete.

Ordférande ska ansvara f6r KSK:s interna organisations- och
utbildningsfrigor.

Ordférande leder karstyrelsen och dess styrelseméten.

Ordférande ska till styrelsen framlagga fragor som dr av
principiell betydelse, osedvanlig beskaffenhet eller storre
betydelse och ska dirvid féresl dtgirder rérande frigan. Till
nimnda frigor hér bland annat:

o mal och strategier for féreningen

o langsiktig planering och utveckling av verksamheten

o visentliga dndringar i verksamheten

Ordférande ska godkinna och attestera organisationens alla
fakturor och utbetalningar.

Ordférande ska dokumentera det 16pande arbetet under
verksamhetsaret.

Ordfoérande och vice ordforande ska hilla varandra och, om
moijligt, andra arvoderade informerade om respektive
verksamhetsomride.

Kristianstad Studentkir, Elmetorpsvigen 15, Hus 15 véning 1, 291 39

Kristianstad,

079-310 10 07, kansli@ksk.nu
www.facebook.com /kristianstad.studentkar


http://www.ksk.nu/
mailto:kansli@ksk.nu
http://www.facebook.com/kristianstad.studentkar

k

KRISTIANSTAD
STUDENTKAR

Ordférande ska finnas tillginglig som stéd f6r vice ordférande.

Ordférande ska inom sitt ansvarsomrade uppritta samt
uppritthalla kontakter med andra studentorganisationer.

Ordforande ska, i den utstrickning som dr méjlig, delegera
arbetsuppgifter. Detta med bibehallet ansvar.

Ordf6rande bor vara en av de tre representanterna i
Hogskolestyrelsen.

Introduktionsverksamhet
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Ordférande ska medverka i det kontinuerliga forbattrings- och
planeringsarbetet kring hégskolans introduktionsverksamhet.

Ordforande ska i enlighet med aktuell verksamhetsplan
genomf6ra de inom ansvarsomrédet f6r introduktion
prioriterade frigorna.

Ordforande har illsammans med Stadiesocial Samordnare dct

slutgiltiga ansvaret for insparken.

Ordforande har dillsammans med Studiesocial samordnare

ansvarar for att bereda insparksplanen for beslut i karstyrelsen.

Ordforande bereder HlSAmMANS med Studiesocial Samordnard

insparksengagerade till karstyrelsen.

Ordforande (ilSamimans med SHUCESOGil SAMORRATE aosvarar

for utbildning av insparksengagerade i ledarskap och
representantskap fér KSK.

Ordforande ansvarar, i samrdd med vice ordforande, for att alla
kontakter med berérda myndigheter under insparken skoéts.
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Detta handlar férst och frimst om kontakt med polis och
riddningstjanst.

Studentinflytande
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Ordférande dr ytterst ansvarig for studentinflytandet vid HKR
frin KSK:s sida.

Ordforande ska aktivt arbeta, tillsammans med vice ordférande
och om mdijligt andra arvoderade, for att forbittra
utbildningskvalitén pd HKR.

Ordférande ska, i samrid med vice ordférande och om moijligt
andra arvoderade, bereda tillsittande av studentrepresentanter
for faststillande 1 kirstyrelsen.

Ordférande ansvarar, tillsammans med vice ordférande och om
moijligt andra arvoderade, for att limna forslag om
uppdateringar av KSK:s dsiktsdokument till kdrstyrelsen.

Ordférande har ritt att tillfilligt utse studentrepresentanter for
att beslutet direfter ska kunna fastslas eller avslas av
karstyrelsen.

Ordférande bér uppmirksamma och knyta an aktuella
utbildningsfrigor till KSK:s verksamhet.

Ordférande ansvarar for att utredning av drenden som ror
utbildning genomfdrs och avligger rapport om dessa till
karstyrelsen.
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Nationellt paverkansarbete

Ordférande har det yttersta ansvaret for det
utbildningspolitiska arbetet.

Ordf6rande ska aktivt arbeta for att skapa battre nationella
forutsittningar fér studenter pd HKR.

Ordférande ska ha hég kompetens kring nationella
studentfragor.

Ordférande bor vara en av KSK:s representanter pd Sveriges
férenade studentkarers fullmiktige (SFS FUM).

Ordférande ska vara insatt i arbetet gentemot SES och/eller
andra studentsammanslutningar.

Ordférande bor svara pa de remisser och frigor som kommer
frin SFS och andra nationella utbildningsorgan.

Regional och lokal opinionsbildning
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Ordférande ska aktivt arbeta for att skapa bittre lokala och
regionala forutsittningar f6r studenter pA HKR genom
relevanta samarbeten.
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Instruktion for vice ordférande

e Vice ordforande ar Ideltidsarvoderad 50%. ‘

e Vice ordférande har tagit del av den arbetsordningen som
giller for styrelsen och ska i tillimpliga delar ta hinsyn till det
som stir i denna.

e Vice ordférande ska i enlighet med aktuell verksamhetsplan
genomféra de inom sitt ansvarsomrade prioriterade frigorna.

e Vice ordférande ska foretrida studenterna gentemot HKR,
andra ber6érda myndigheter och andra aktérer.

e Vice ordférande ska dokumentera det 16pande arbetet under
verksamhetsaret.

e Vice ordférande och ordférande ska hélla varandra och, om
moijligt, andra arvoderade informerade om respektive
verksamhetsomraide.

e Vice ordférande ska finnas tillginglig som stéd f6r ordférande.

e Vid ordf6érandes bortfall, eller da kérstyrelsen bedémer
ordférande vara of6rmdégen att klara av sitt arbete, ska vice
ordférande trida in i ordférandes stille. Detta tills ordférande
kan atergi till arbetet.

e Vice ordférande ska inom sitt ansvarsomrade uppritta och
uppritthalla kontakter med andra studentorganisationer.
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Vice ordférande bér vara en av de tre representanterna i
Hogskolestyrelsen.

Vice ordférande ska ansvara for frigor som berdr bostider.

Vice ordférande ska ansvara for den digitala sidan av
bostadsgarantin savil som den fysiska.

Grafisk formgivning, sociala medier och

hemsida
[ )
[ )
[ )
[ )
[ )
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Vice ordforande ska ansvara for korrekt skotsel och
uppdateringar av hemsidan.

Vice ordfrande SEGHaE Studies0cial SUMOFARALE i arberet med

att se 6ver information som sprids via sociala medier sé att
KSK endast f6ljer och delar relevanta saker.

Viee ordforande SIGHARSHICIE0Gi SAMORRALE, i 54 stor min

som detta dr mojligt, arbetet med att férklara och informera om
KSK:s verksamhet och arbete via sociala mediet.

Vice ordforande leder arbetet med att ta fram och se Gver
formgivning fér publikationer pa nitet och fysiskt material.
Detta for att sd bra och enhetlig formgivning som mojligt ska
anvindas.
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Studentinflytande

Vice ordfoérande ska fungera rddgivande och foretridande for
den enskilda medlemmen i frigor rérande arbetsmiljo.

Vice ordférande ska virna om att utbildningarna pd HKR
héller hog kvalité.

Vice ordfoérande ska arbeta, tillsammans med ordférande och
om mojligt andra arvoderade, for att forbattra
utbildningskvalitén pa HKR.

Vice ordférande ansvarar, tillsammans med ordférande och om
mojligt andra arvoderade, for att limna férslag om
uppdateringar av KSK:s dsiktsdokument till kdrstyrelsen.

Vice ordférande ska i samridd med ordférande och, om méjligt,
andra arvoderade bereda tillsittande av studentrepresentanter
for faststillande i kirstyrelsen.

Nationellt paverkansarbete

Vice ordférande bor ha en hég kompetens kring nationella
studentfrigor.

Vice ordforande bér vara en av KSK:s representanter pi SES
FUM.

Vice ordférande bor vara insatt i arbetet gentemot SFS
och/eller andra studentsammanslutningar.

Regional och lokal opinionsbildning
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Vice ordférande ska arbeta for att skapa bittre lokala och
regionala forutsittningar for studenter pA HKR genom
relevanta samarbeten.
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Instruktion for Studentombud

Studentombudet 4r deltidsarvoderad 50%.

Studentombudet har tagit del av den arbetsordningen som
giller for styrelsen och ska i tillimpliga delar ta hinsyn till det
som stdr i denna.

Studentombudet ska i enlighet med aktuell verksamhetsplan
genomféra de inom arbetsomrddet prioriterade frigorna.

Studentombudet ska dokumentera det l6pande arbetet under
verksamhetsiret.

Studentombudet ska féretrida studenterna gentemot HKR,
andra berérda myndigheter och andra aktérer.

Studentombudet, studiesocial samordnare, ordférande och vice
ordférande ska informera varandra om respektive
verksamhetsomride.

Studentombudet lbéﬁ inom sitt ansvarsomride uppritta och
uppratthalla kontakter med andra studentorganisationer.

Studentréttsliga arenden
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Studentombudet dr ansvarig f6r studentrittsliga drenden och
ska verka for studenterna i dessa.

Studentombudet ir kontaktperson fér hégskolans studenter i
diskrimineringsfragor.

Studentombudet ska ha en stédjande roll f6r studenter som
blivit utsatta for diskriminering.
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Studentombudet ska vara rddgivande och féretridande f6r den
enskilde studenten i studentrittsliga drenden.

Studentinflytande

Studentombudet ska virna om att utbildningarna pA HKR
héller hog kvalité.

Studentombudet ska arbeta, tillsammans med resterande AU
arbeta fOr att forbittra utbildningskvalitén pa HKR.

Studentombudet ska, i samrdd med ordférande och vice
ordférande, bereda tillsittande av studentrepresentanter for
faststillande i kérstyrelsen.

Studentombudet ska bistd med information till studenter vid
frigor gallande rdd och nimnder samt studentrepresentation pa
programniva.

Studentombudet bér medverka i utbildningar av
studentrepresentanter pA HKR.

Nationellt paverkansarbete
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Studentombudet bor vara en av KSK:s representanter pa SFS
FUM.

Studentombudet bor vara insatt i arbetet gentemot SFS
och/eller andra studentsammanslutningar.
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Instruktioner for Studiesocial Samordnare

e Studiesocial samordnare 4r deltidsarvoderad 50%.

e Studiesocial samordnare har tagit del av den arbetsordningen
som giller for styrelsen och ska i tillimpliga delar ta hinsyn till
det som stér i denna.

Studiesocial samordnare ska i enlighet med aktuell
verksamhetsplan genomféra de inom arbetsomradet
prioriterade frigorna.

Studiesocial samordnare ska dokumentera det I6pande arbetet
under verksamhetsaret.

e Studiesocial samordnare ska foretrida studenterna gentemot
HKR, andra berérda myndigheter och andra aktorer.
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Studiesocial samordnare , studentombudet, ordférande och
vice ordférande ska informera varandra om respektive
verksamhetsomride.

Studiesocial samordnare ska inom sitt ansvarsomrade uppritta
och uppritthalla kontakter med andra studentorganisationer.

Studentinflytande
e Studiesocial samordnare ska virna om att utbildningarna pé
HKR hiller hég kvalité.
e Studiesocial samordnare ska arbeta, tillsammans med

ordférande och vice ordférande, for att forbattra
utbildningskvalitén pd HKR.
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e Studiesocial samordnare ska, i samrdd med ordférande och vice
ordforande, bereda tillsittande av studentrepresentanter for
faststillande i kérstyrelsen.

e Studiesocial samordnare ska bistd med information till
studenter vid fragor gillande rid och nimnder samt
studentrepresentation pa programniva.

e Studiesocial samordnare bér medverka i utbildningar av
studentrepresentanter pA HKR.

Nationellt paverkansarbete

e Studiesocial samordnare bor vara insatt i arbetet gentemot SFS
och/eller andra studentsammanslutningar.

Studiesociala

e Studiesocial samordnare ska ansvara for projekt synlighet

e Studiesocial samordnare bor sammankalla till utbildning av
Sexmisteriets medlemmar tillsammanas med Sexmisteriets
presidium

e Studiesocial samordnare ska avlasta sexmisteriets presidium
och hilla en nira kontakt med det sociala utskottet.

e  Studiesocial samordnare ska avlasta arvoderade samt andra
berérda poster inom det studiesociala arbetet f6r studenterna

pi HKR.

e Studiesociala samordnaren ska avlasta planering och
genomférande av Sexmisteriets evenemang som gir utanfor
utskottets budget.
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e Studiesociala samordnare bor vara ansvarig f6r KSKs
evenemang.

Instruktion for arbetsutskottet

e Arbetsutskottet ir alla ledaméter i karstyrelsen.

e Arbetsutskottet ska vid behov vara varandra behjilpliga i den dagliga
vetksamheten och genomféra tilldelade uppdrag som frimjar den
dagliga verksamheten.

Kommunikation

o Arbetsutskottet ska infor, under och efter moten och andra
aktiviteter forklara och informera om sitt arbete via sociala medier i
sa stor man som mojligt.

e Arbetsutskottet ska aktivt arbeta for att publicera relevant
information till studenterna

o Arbetsutskottet ska, under vice ordforandes direktiv, aktivt se 6ver
information som sprids via KKSK:s sociala medier och se till s att de
endast foljer och delar relevanta saker

e Arbetsutskottet har i uppdrag att se Gver vilka férméner som KSK
just nu har 4t medlemmar.

e Arbetsutskottet ska arbeta med att soka efter och hitta nya fGrméner
och rabatter 4t medlemmarna.
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e Arbetsutskottet ansvarar fOr att halla en kontinuerlig och tydlig
kommunikation med utskott.

N

4

www.ksk.nu

Kiristianstad Studentkér, Elmetorpsvigen 15, Hus 15 vining 1, 291 39
Kristianstad,

079-310 10 07, kansli@ksk.nu

www.facebook.com/kristianstad.studentkar

%


http://www.ksk.nu/
mailto:kansli@ksk.nu
http://www.facebook.com/kristianstad.studentkar

k

KRISTIANSTAD
STUDENTKAR

N

5

A
ag
g
=3
2 =
g P
ool |=]
w 1=
=
o,
o
1)
=
1S
lad
o
3
53
@]
o
w
s
B
=)
2
(2]
x
o
w
2
(2]
<
N
£
oQ
ol
[\e)
O
—_
(6]
O

% &0
> > >

Kristianstad,

079-310 10 07, kansli@ksk.nu
www.facebook.com/kristianstad.studentkar


http://www.ksk.nu/
mailto:kansli@ksk.nu
http://www.facebook.com/kristianstad.studentkar

k

KRISTIANSTAD
STUDENTKAR

N

6

www.ksk.nu

Kiristianstad Studentkér, Elmetorpsvigen 15, Hus 15 vining 1, 291 39
Kristianstad,

079-310 10 07, kansli@ksk.nu
www.facebook.com/kristianstad.studentkar


http://www.ksk.nu/
mailto:kansli@ksk.nu
http://www.facebook.com/kristianstad.studentkar

